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ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ

Наличие перспективных планов, стратегических программ развития библиотечного дела в районе (селе). Задачи, реализованные в отчетном году.

В этом разделе отчета формулируются те задачи, над выполнением которых библиотеки работали в отчетном году. Задача должна быть сформулирована кратко и четко.

В числе главных задач можно назвать следующие:

· выполнение основных контрольных показателей работы и привлечение новых читателей в библиотеку и к чтению;

· повышение комфортности библиотечной среды, формирование положительного имиджа библиотеки, развитие рекламы;

· помощь в развитии исторического мышления, привлечение пользователей к чтению исторической литературы;

· распространение краеведческих знаний и воспитание у читателей интереса к истории своей малой родины, формирование патриотических чувств;

· воспитание бережного отношения к окружающему миру, формирование активной гуманитарной позиции по отношению к природе, создание условий для чтения естественной литературы;

· приобщение пользователей к чтению правовой и нравственной литературы, содействие повышению уровня этической грамотности, воспитание культуры общения;

· приобщение пользователей к лучшим образцам классической отечественной  и зарубежной литературы, создание условий для чтения и различных литературных занятий и т.д.
ОСНОВНЫЕ КОЛИЧЕСТВЕННЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

	Показатели
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	
	Дети
	Юношество
	Взрослые
	Всего
	Дети
	Юношество
	Взрослые
	Всего
	Дети
	Юношество
	Взрослые
	Всего

	Число жителей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число зарегистрированных пользователей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число посещений
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число книговыдач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Число массовых мероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Число посещений на мероприятиях
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество клубов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выполнено справок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Читаемость (Ч) = В (число книговыдач) : А (число читателей)   

Посещаемость (П) = П (Число посещений) : А(число читателей)   

Обращаемость (Об) = В (число книговыдач) : Ф (число фонда)

Книгообеспеченность (К) = Ф : А    

	
	Показатели за 2014 год
	Показатели за 2015 год
	План  2016 года
	Показатели за 2016 год

	Обслуживание пользователей

	Число обращений к веб-сайту
	
	
	
	

	Читаемость
	
	
	
	

	Посещаемость 
	
	
	
	

	Обращаемость 
	
	
	
	

	Книгообеспеченность на читателя
	
	
	
	

	Книгообеспеченность на жителя
	
	
	
	

	% охвата библиотечным обслуживанием
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Информационное и справочно-библиографическое обслуживание
	
	
	
	

	Выполнено справок,  всего
	
	
	
	

	Количество потребителей информации
	
	
	
	

	Книжные выставки
	
	
	
	

	Виртуальные выставки
	
	
	
	

	Дни информации, Дни специалиста
	
	
	
	

	Библиотечные уроки
	
	
	
	

	Библиографические обзоры
	
	
	
	

	Формирование и использование фонда

	Поступило экземпляров
	
	
	
	

	Выбыло экземпляров
	
	
	
	

	Состоит экземпляров
	
	
	
	

	Методическая работа

	Семинары
	
	
	
	

	Консультации 
	
	
	
	

	Выезды 
	
	
	
	

	Повышение квалификации
	
	
	
	

	Методико-библиографические пособия
	
	
	
	

	Конкурсы:

· краевые

· районные
	
	
	
	

	Библиотечные исследования
	
	
	
	

	Общерайонные исследования
	
	
	
	

	Платные услуги (объем в руб.)
	
	
	
	


Анализ динамики количественных показателей библиотечного обслуживания населения. Обоснование причин изменения количественных показателей (за 3 года).
СТАТИСТИКА ПРОВЕДЕННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
(по направлениям работы)

	Направления работы
	Дети
	Юношество
	Взрослые
	Всего  

	Акции
	
	
	
	

	Клубы
	
	
	
	

	Неделя детской и юношеской книги
	
	
	
	

	Летний отдых
	
	
	
	

	Формирование информационной культуры
	
	
	
	

	Библиотечное краеведение
	
	
	
	

	Правовое воспитание
	
	
	
	

	Гражданско-патриотическое воспитание
	
	
	
	

	Экологическое просвещение населения, экология человека
	
	
	
	

	Библиотека и семья
	
	
	
	

	Профориентация
	
	
	
	

	Библиотека в помощь духовно-нравственному и эстетическому воспитанию
	
	
	
	

	Работа с социально незащищенными группами населения
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	

	ИЗ НИХ:
	
	
	
	

	Приоритетная тема (Год кино в РФ)
	
	
	
	

	Презентаций выставок
	
	
	
	

	Выставок 
	
	
	
	


 (по формам работы)
	Направления работы
	Дети
	Юношество
	Взрослые
	Всего  

	читательская конференция
	
	
	
	

	акция
	
	
	
	

	литературно-художественный вечер, час, вечер отраслевой книги, диспут
	
	
	
	

	вечер вопросов и ответов, устный журнал
	
	
	
	

	клуб по интересам
	
	
	
	

	детский утренник
	
	
	
	

	день
	
	
	
	

	праздник
	
	
	
	

	экскурсия
	
	
	
	

	электронная презентация, видео-путешествие, слайд-викторина и т.п.
	
	
	
	

	тематические выставки
	
	
	
	

	выставки, посвященные жизни и деятельности выдающихся людей
	
	
	
	

	выставки на полках стеллажей
	
	
	
	

	выставки новых поступлений
	
	
	
	

	библиотечные уроки
	
	
	
	


	библиографические обзоры
	
	
	
	

	дни информации (специалиста)
	
	
	
	

	издательская деятельность
	
	
	
	


БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

1. Анализ статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов на физических (материальных) носителях информации. Динамика за три года.

	Год
	Поступило новых

документов, тыс. экз.
	Выбыло,

тыс. экз.
	Состоит, 

тыс. экз.

	2014
	
	
	

	2015
	
	
	

	2016
	
	
	


Краткий анализ динамики статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов в  отчетном году (ключевые слова: положительная/отрицательная динамика; уменьшение/увеличение числа  единиц документов).

2. Общая характеристика фонда библиотеки (объём, видовой и отраслевой состав). Динамика за три года.

	Год
	Состоит (всего),

тыс. экз.
	
	В том числе:
	

	
	
	печатные издания,

тыс. экз.
	электронные издания,

тыс. экз.
	издания на других видах носителей,

тыс. экз.

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	


Сведения о выполнении показателей  книгообеспеченности (с указанием динамики за три года) и их соответствии рекомендуемым нормам.

3. Движение фонда библиотеки, в т.ч. по видам документов:

3.1. Поступления в фонды библиотеки печатных изданий; электронных документов, в т.ч. локальные сетевые ресурсы, удаленные сетевые ресурсы (подписка на ЭБС и др.), ЭД на съемных носителях. Источники новых поступлений (обязательный экземпляр муниципального образования, закупки, дары и т.д.);  подписка на периодические издания. Динамика за три года.
	Год
	Поступило (всего)
	
	В том числе:
	

	
	
	печатные 
издания
	электронные издания
	издания на других видах носителей

	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	


Подписка

	1 полугодие

всего
	2 полугодие

всего
	20   год

	всего


	газеты
	журналы
	на сумму
	всего


	газеты
	журналы
	на сумму
	всего
	на сумму

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечислить названия периодических изданий за год (по полугодиям) с указанием суммы подписки.

4. Выбытие из фондов библиотек с указанием причин исключения из фонда. Динамика за три года.

	Год
	Выбыло (всего),

тыс. экз.
	
	В том числе:
	

	
	
	печатные издания,

тыс. экз.
	электронные издания,

тыс. экз.
	издания на других видах носителей,

тыс. экз.

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	


Основные причины выбытия изданий из фондов в отчетном году.
5. Анализ и оценка состояния и использования фондов библиотеки. Обновляемость и обращаемость фондов; выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов; выдача документов библиотечного фонда, в том числе по тематике. Динамика за три года.

	Год
	Обновляемость
	Обращаемость

	2014
	
	

	2015
	
	

	2016
	
	


	Год
	Выдано (всего),

тыс. экз.
	
	В том числе:
	

	
	
	печатные издания,

тыс. экз.
	электронные издания,

тыс. экз.
	издания на других видах носителей,

тыс. экз.

	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	


	Год
	Выдача документов библиотечного фонда по тематике,%

	
	Литература

по гуманитарным наукам
	Литература

по естественно-прикладным наукам
	Литература по общественным наукам
	Художественная литература
	Краеведческая литература
	Детская литература

	2014
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	

	2016
	
	
	
	
	
	


6. Обеспечение сохранности фондов. 
Изучение и анализ использования фонда
	Вид деятельности
	Отдел фонда
	Объем работ (экз. книг)
	Срок исполнения
	Ответственный

	Просмотр фонда 

с целью изъятия

 устаревшей, ветхой,

 малоиспользуемой

 литературы
	
	
	
	


Анализ использования различных отделов фонда (результаты отразить в отчете)
Обеспечение сохранности фонда
	Вид деятельности
	Отдел фонда
	Объем работ
	Сроки исполнения
	Ответственный

	Проверка фонда
	
	
	
	

	Работа с читательской задолженностью (повестки, звонки, выходы на дом и в школы с указанием количества)
	
	
	
	

	Ведение картотеки задолжников
	
	
	
	

	Ведение картотеки наиболее спрашиваемых книг 
	
	
	
	

	Переплет, ремонт книг
	
	
	
	


ОБЕСПЕЧЕНИЕ УДАЛЕННЫМ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМ ДОСТУПА К ПОЛНОТЕКСТОВЫМ ДОКУМЕНТАМ ЭЛЕКТРОННЫХ БИБЛИОТЕЧНЫХ СИСТЕМ

Сведения о наличии доступа к ресурсам Национальной электронной библиотеки (НЭБ) с указанием наименования соответствующей библиотеки.

Сведения о сетевых удаленных лицензионных документов (число баз данных и число единиц документов, входящих в состав каждой базы данных).

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВО БИБЛИОТЕК В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

Описать работу с веб-сайтом, блогом, аккаунтами в социальных сетях, каналом на  YouTube, и т.п.

ОРГАНИЗАЦИЯ И СОДЕРЖАНИЕ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 

БИБЛИОТЕКА И МЕСТНОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ: ВОПРОСЫ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

Информационная поддержка органов местного самоуправления.

БИБЛИОТЕКА И МЕСТНОЕ СООБЩЕСТВО
Библиотеки и социальное партнерство. Программно-целевая (проектная) деятельность как механизм социального партнерства. Библиотечные социологические исследования. Поддержка библиотек местным сообществом. Привлечение внебюджетных средств. Участие в федеральных, региональных и муниципальных целевые программах, проектах и иные мероприятия, определявшие работу библиотеки.
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


КРУПНЫЕ АКЦИИ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Число присутствующих
	Ответственный

	
	
	
	
	
	


ИМИДЖ БИБЛИОТЕКИ. ПРОДВИЖЕНИЕ КНИГИ. ПОВЫШЕНИЕ ПРЕСТИЖА ЧТЕНИЯ, СТАТУСА ЧИТАТЕЛЯ В ОБЩЕСТВЕННОМ СОЗНАНИИ.
Библиотечный дизайн. Рекламная деятельность библиотеки. Фирменный стиль библиотеки. Работа со СМИ. Клубы друзей библиотеки. Отчеты перед населением. Поощрение постоянных пользователей (бенефисы, чествования, награждения и т.п.), привлечение новых пользователей, Неделя детской книги, Всемирный день книги, День славянской письменности, День библиотек, Праздник книги и другие крупномасштабные акции, направленные на укрепление престижа чтения библиотек.
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Выдача справок 
Общее количество справок, их характеристика.

	Всего выдано справок за год
	

	Дети
	

	Юношество 
	

	Взрослые
	


Кол-во потребителей информации – (всего):

- индивидуальных___ 

- коллективных_____ 

Характеристика информирования.

Групповое информирование

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Индивидуальное информирование

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Формирование информационной культуры

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Работа с каталогами и картотеками.

	Наименование каталога, картотеки
	Направление работ
	Сроки

(квартал)
	Ответственный

	СКС
	редактирование
	2 кв.
	Иванова Г.В.

	
	
	
	


ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПРОГРАММА (ПРОЕКТ) РАБОТЫ

Тема: 

Краткое описание:

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


КЛУБЫ ПО ИНТЕРЕСАМ

Название клуба:                               Читательский адрес: 
Краткое описание:

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЦЕНТРОВ ПРАВОВОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


НЕДЕЛЯ ДЕТСКОЙ И ЮНОШЕСКОЙ КНИГИ
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ЛЕТНИЙ ДОСУГ
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Приоритетный план года
2016 – ГОД РОССИЙСКОГО КИНО

2017 - ГОД ЭКОЛОГИИ В РОССИИ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕЧНОЕ КРАЕВЕДЕНИЕ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ПРАВОВОЕ ВОСПИТАНИЕ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ГРАЖДАНСКО-ПАТРИОТИЧЕСКОЕ ВОСПИТАНИЕ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ЭКОЛОГИЧЕСКОЕ ПРОСВЕЩЕНИЕ НАСЕЛЕНИЯ
(экологические проекты, программы)
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ЭКОЛОГИЯ ЧЕЛОВЕКА, ПРОПАГАНДА ЗДОРОВОГО ОБРАЗА ЖИЗНИ 
(акции типа «Мир без наркотиков», профилактика девиантных форм поведения, пропаганда здорового образа жизни)
	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕКА И СЕМЬЯ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


ПРОФОРИЕНТАЦИЯ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕКА В ПОМОЩЬ ДУХОВНО-НРАВСТВЕННОМУ И ЭСТЕТИЧЕСКОМУ ВОСПИТАНИЮ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


РАБОТА С СОЦИАЛЬНО НЕЗАЩИЩЕННЫМИ ГРУППАМИ НАСЕЛЕНИЯ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Приложить к отчету фотоматериалы с мероприятий (в электронном виде).

РЕАЛИЗАЦИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ
МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕК РАЙОНА

Описать семинары, отзывы о деятельности методиста.
Участие в профессиональных конкурсах.

Публикации в профессиональных изданиях.
ИЗДАТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ БИБЛИОТЕКИ

	Форма

мероприятия
	Название

мероприятия
	Читательское

назначение
	Срок проведения
	Ответственный

	
	
	
	
	


Приложить к отчету фото и материалы продукции (в электронном виде).

АВТОМАТИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ ПРОЦЕССОВ

Состояние компьютерного парка библиотек, библиотек – структурных подразделений организаций культурно-досугового типа и иных организаций, оказывающих библиотечные услуги населению. Наличие локальной вычислительной сети и высокоскоростных линий доступа в Интернет. Динамика за три года в целом по району (городу).

	Показатели
	Год

	
	
	
	

	Число ПК
	
	
	

	Число ПК с доступом в Интернет, из них:

- для пользователей

- для служебного использования
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Число единиц копировально-множительной техники, из них:

- для пользователей

- для служебного использования (оцифровка фондов и пр.)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Анализ состояния автоматизации библиотечных процессов в библиотеке. Общие выводы о проблемах технологического развития библиотеки в области внедрения информационных систем в работу с пользователями и внутренние технологические процессы.
БИБЛИОТЕЧНЫЕ РЕСУРСЫ. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА БИБЛИОТЕК

Помещения библиотек и их ремонт. Приобретение оборудования и технических средств. Создание автоматизированной библиотечно-информационной системы, использование множительной техники и т.д.

СОСТОЯНИЕ КАДРОВЫХ РЕСУРСОВ

Сведения о кадрах 

_____________________________________________________________________________

наименование библиотеки

	Ф. И. О. работника
	Число, месяц, год рождения
	Занимаемая должность по штатному расписанию
	Образование (когда, какое учебное заведение закончил, квалификация по диплому)
	Учится ли в настоящее время (в каком учебном заведении, на каком курсе, по какой форме (очно, заочно, дистанционно), на каком факультете, название специальности)
	Повышение квалификации (в каком году, на базе какого учреждения, по какой программе, курсу)
	Стаж работы в библиотечной отрасли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


В ПРИЛОЖЕНИИ К ОТЧЕТУ ЖЕЛАТЕЛЬНО ВКЛЮЧИТЬ:

· программы (проекты);

· сценарии;

· образцы издательской продукции (методические и информационно-библиографические пособия, в т.ч. буклеты, приглашения и т.д.);

· программы проведенных семинаров, практикумов, стажировок и др. форм повышения квалификации библиотечных работников.
